Beveiligen van een word-document met een wachtwoord
Je kan het aanmeldingsformulier in word, nadat je het hebt ingevuld, makkelijk beveiligen met een wachtwoord.  

Hoe ga je hiervoor te werk?

· Je vult het aanmeldingsformulier in

· Je kiest in het menu bovenaan ‘Extra’

· In dit menu kies je ‘opties’

· Hierin kies je ‘Beveiliging’

· Onder beveiliging vul je een wachtwoord in bij ‘wachtwoord voor openen’

Het wachtwoord moet dan uiteraard via een andere weg bekend worden gemaakt aan de ontvanger (bijvoorbeeld telefonisch). Een vast wachtwoord is zeker af te raden, men kan bijvoorbeeld wel maandelijks een wachtwoord afspreken.

Moest u hier nog vragen over hebben, contacteer mij dan gerust!

Evi Neven

02/553 89 76
Evi.neven@ond.vlaanderen.be

